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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ACEPTACION DE OFERTA

No. CO1.PCCNTR.5226140 DE 2023
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA
Y LEIDY CAROLINA HURTADO ORDONEZ, IDENTIFICADA CON CC. 1061712861

OBJETO: 19-922110-0006-CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PARA
REALIZAR LA PODA DEL COMPLEJO SENA ALTO CAUCA Y LA SUB-SEDE DE
SANTANDER DE QUILICHAO INCLUYENDO LOS PROCESOS DE RECOLECCION,
TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL, REGIONAL CAUCA.

VALOR: VEINTICUATRO MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA MIL PESOS
($24.390.000)

PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo para la ejecucion del objeto
contractual serd hasta el 15 de Diciembre de 2023 y/o hasta agotar los recursos
disponibles para esta contratacion, seré lo primero que ocurra, contados a partir del inicio
por parte del supervisor del contrato en el aplicativo SECOP I, previo cumplimiento de
requisitos de perfeccionamiento y de ejecucién del contrato, sin exceder la presente
vigencia fiscal.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

Otra forma de Pago:

Por la naturaleza del contrato de prestacion de servicios al ser
de tracto sucesivo, EL SENA pagara el valor del contrato al
CONTRATISTA por el servicio contratado acorde a Ia
facturacion la prestacion del servicio causado o entregado, una
vez cumplidas las obligaciones contractuales previa
presentacion de la cuenta de cobro y/o factura, y de la
constancia de recibo a satisfaccion suscrita por el supervisor del
contrato. En ningln caso el contratista podra facturar un valor
superior al establecido en el presente estudio previo.

Una vez reunida la documentacion pertinente para el inicio del
tramite del pago, el contratista debera atender lo estipulado en
la Circular N°01-3-2020-000054, donde debe conformar dos
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archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y|
GESTION

CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf GC_NIT_RP_MES_ANO.zip
Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, vy
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la|
aprobacién del Contratista una vez suba el documento a la|
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. Es
necesario que cada Contratista realice personalmente esta
actividad siendo cuidadoso con la informacién registrada, que
se encuentren en el orden establecido y se encuentren en
formato pdf o en zip Antes de cargar, confirmar y enviar el
documento a la entidad, revise la informacion consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De cometerse un
error genera reprocesos y demora en el tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos de
adquisicion de bienes, obras y servicios, el Supervisor verificarg
que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se encuentre la|
Certificacién del pago de los aportes parafiscales no mayores a
30 dias, firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal,
asi como el soporte de la planilla de Regional Cauca / Centro de
Teleinformatica y Produccién Industrial Carrera 9°71N—60 Barrio
El Placer, Popayan — Cauca PBX 8247679 GD-F-011 V.05 pago
de la seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su
seguridad social del mes anterior del periodo objeto del cobro.
Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable
de IVA, entregard factura de venta o documento equivalente,
siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del
Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un tercer
documento en SECORP Il, siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ARNO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese
momento se darda ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error,
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que se
encuentre seguro que estan completos los documentos y son
los documentos que va a presentar como soporte de la cuenta
de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de

los documentos, se crea automaticamente otro PAGO, lo cual
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreard demora en el trdmite y su posterior pago.

El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contrasefia,
revisa los documentos que han sido enviados por los
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Contratistas por medio de SECORP I, este aprobara o rechazara]
la solicitud de pago enviada por el contratista; para esto tendra
en cuenta el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el cumplimiento de
fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio de tramite
de pago por todos los demas conceptos correspondiente a|
adquisicion de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez
se cumpla el trdmite correspondiente.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el valor de la|
expedicibn de polizas y demas gastos administrativos
relacionados con la ejecucion del contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del presente
contrato, el contratista deberd asumir todas las cargas
tributarias que se generen con ocasion de la celebraciéon del
contrato tales como retencion en la fuente, reteica, reteiva Y|
demds a que hay lugar y este obligado segun las disposiciones
legales vigente para tal efecto.

Nota aclaratoria: Sin embargo, si el servicio se requiere con
antelacién al plazo de ejecucién del contrato por razones de
urgencia o necesidad, el pago se supedita a esta circunstancia,
lo que consecuencialmente reduciria el plazo total de ejecucién
pactado sin ningun problema y por ende, igualmente la forma de
pago acaeceria en menor tiempo. lgualmente, es procedente la
aceptacion de que, si el presupuesto atinente al valor de la|
oferta consagrada en la clausula de valor total del contrato se
agota antes del plazo del contrato, el nimero de pagos, por|
I6gica o natural conclusion, se reduce.

Lo anterior, de acuerdo con la disponibilidad de PAC
correspondiente y con el cumplimiento de los requisitos legales
de facturacion. Este hecho debera realizarlo el contratista en |a|
Tesoreria del Grupo de Apoyo Administrativo Intercentros
ubicada en la Carrera 9N Numero 71N-60.

Para efectos de realizar los pagos, EL CONTRATISTA debe
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes a
seguridad social (salud, pensién y riesgos) y parafiscales
(SENA, ICBF y CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR).

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad,
oportunidad, y obligaciones definidas en los Documentos del Proceso
de contratacion

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en

Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o
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similar de terceros que indirecta o directamente pueda tener algin
efecto sobre la ejecucidn del Contrato o sobre sus obligaciones.

d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

e. El contratista mantendra indemne al SENA contra todo reclamo,
demanda, accién legal y costos que puedan causarse 0 surgir por
dafios o perjuicios originados en reclamaciones de terceros y que se
deriven de sus actuaciones o0 la de sus subcontratistas o
dependientes durante la ejecucion del objeto y de las obligaciones del
contrato.

f. Asumir bajo su absoluta responsabilidad la totalidad de la carga
salarial y prestacional de acuerdo con las normas vigentes, del
personal que se requiera para el desarrollo del objeto contractual.

Velar por el orden y aseo en los sitios de trabajo.

Suministrar y utilizar los materiales e insumos para la prestacion del

servicio de excelente calidad.

i. El contratista debera disponer de las herramientas y los equipos
apropiados de acuerdo al tipo de trabajo a realiza.

j.  El servicio debe ser proporcionado por personal calificado,
garantizando las condiciones de seguridad industrial, salud
ocupacional, y normas medioambientales para la disposiciébn de
desechos generados en la prestacién del servicio.

k. Cumplir las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del
control y vigilancia del contrato y las demas que sean inherentes al
objeto de la presente contratacion.

l.  Aceptar los procedimientos administrativos que determine la Entidad
para la ejecucién del contrato.

m. Informar al supervisor del contrato cualquier irregularidad que
advierta en el desarrollo del contrato.

n. El contratista es responsable de cualquier dafio que ocasione al
SENA, a terceros con ocasion de la ejecucion y desarrollo del objeto
contractual.

0. Las demés contempladas en la ley 80 de 1.993, ley 1150 de 2007,

decreto 1082 de 2015 y demds normas que rigen la materia y que se

estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

s e

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Para dar cumplimiento al objeto del contrato, el Contratista debera
cumplir con las obligaciones y prestar su servicio de manera oportuna
de acuerdo con la solicitud realizada por la entidad a través del
Supervisor o del Subdirector del Centro respectivo o interesado, en las
cantidades y calidades requeridas.

2. Garantizar la ejecucién a partir del requerimiento realizado por el
supervisor del contrato.
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3. Llevar control sobre la prestacion de servicios, a fin de evitar los
mismos por un valor superior al del contrato o por doble facturacion.

4. De ninguna manera se podra cambiar en forma unilateral las
obligaciones ni las especificaciones técnicas de los items requeridos,
como tampoco atender solicitudes de cambios frente a los mismos de
persona distinta a la designada para ejercer la SUPERVISION del
contrato.

5. Cumplir a cabalidad con todas las especificaciones registradas en
cada uno de los items de la solicitud.

6. Presentar informe de ejecucion correspondiente a las actividades
desarrolladas.

7. El contratista deberd mantener una franja no inferior a 10 centimetros
libre de césped a modo de borde entre los espacios verdes y los
cordones, paredes o cercos de alambre que los delimitan en todos los
espacios verdes objeto de este contrato. Ademas, en caso de cercos de
alambre con terrenos linderos libres de ocupacién se debera mantener
cortado el césped en una franja de 30 cm del lado exterior y los tejidos
deberan mantenerse totalmente libres de enredaderas y/o malezas en
toda su extension.

8. El servicio incluye la limpieza del sector luego de cada intervencion,
con la recoleccion de los residuos y su embolse, colocando las bolsas
adecuadamente en el lugar que corresponda para que los recoja el
personal correspondiente.

9. Antes de iniciar el corte de pasto deberan ser recolectados los
elementos que pudieran encontrarse en el terreno (papeles, plasticos,
botellas, latas, cascotes, maderas, etc.) y luego de cada corte el espacio
debe ser rastrillado enérgicamente a fin de quitar los restos del corte de
pasto que se acumula en el suelo de manera de evitar que este pueda
desperdigarse y afectar de modo alguno las instalaciones de SENA
como también el espacio publico y/o casas de vecinos.

10. Si se requiere sefializacion o demarcacion del area de trabajo con
cintas o polisombra, el proveedor debe asumir los costos.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS AMBIENTALES:
11. Fichas de seguridad de las sustancias quimicas o nocivas (gasolina,
aceite 2T y toda sustancia nociva que haga parte del proceso) para la
salud y el ambiente utilizadas durante las actividades a desarrollar en
las sedes del Complejo SENA Alto de Cauca
12. Realizar la disposicion final de los residuos generados de las
actividades de corte de césped.

OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el
CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna de
las obligaciones del presente contrato.
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c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL
CONTRATISTA en relacion con el objeto del presente
contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la
INTERVENTORIA las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacién de este contrato, si
hay lugar a ello.

e. Las demas que se consideren pertinentes conforme al objeto
del contrato.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al dos (2%) del valor del contrato por cada
dia ordinario de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de
ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del mismo, para tal
efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagard al SENA
hasta el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de
perjuicios, sin que lo anterior sea Obice para que se realice la reclamacion de los
perjuicios a que haya lugar, para tal efecto se dara aplicacién al articulo 86 de la Ley 1474
de 2011.

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacion de la propuesta y con la
firma del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de
1993, articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMEROQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cederd el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciard a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDOQ: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA debera informar al SENA dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito
que se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucion del contrato en las mismas
condiciones pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de
aceptar al candidato propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesion
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a favor de un tercero que reuna las condiciones para continuar con la ejecucién del
contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendréa indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse 0 surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenUe por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracion para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados
de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma &gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucion del contrato, acudiran a los mecanismos de solucion previstos en la Ley, tales
como la conciliacion, amigable composicién y transaccion.

CESION Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesién o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.
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CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de
los siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que
con ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del
plazo. c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucion. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hara constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
actla con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia sera de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23
de 1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma
Ley, que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decision Andina 351 de 1993 concordante con el
articulo 30 de la Ley 23 de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios
prestados al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de
propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de
terceros.

SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacion de confidencialidad se aplicara para
todos los casos, salvo que la informacién confidencial sea requerida por autoridad
competente. PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendra
vigente mientras la informacién catalogada como tal conserve el caracter de reservada.
En todo caso estard sujeta a la reglamentacién sobre informacion confidencial de los
articulos 260 a 266 de la Decisién 486 de la Comisién del Acuerdo de Cartagena y lo
previsto en el articulo 1 de la Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos
reservados, articulo 24 sustituido, y en las demas normas concordantes vy
complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuara de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado
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susceptible del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11
de laley 1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuaciéon se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electrénico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los
trabajos. d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se
suscriban por las partes.

PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: ElI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecuciéon
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTA y
la aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion
estara condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de
condiciones y/o estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (Ila) CONTRATISTA se obliga
a informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al
término que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regird en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de
1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA ARIEL EDMUNDO PABON BURBANO, el cual
efectuara la supervision de la ejecucién del contrato y es asignado por el Subdirector
SERGIO FABRICIO LOPEZ MUNOZ, quien velara por el cabal cumplimiento de todas y
cada una de las actividades que se le encomienden al contratista, de conformidad con lo
determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo GCCON-M-002, cuenta
con el apoyo técnico de la Ingeniera Makenly Tafurt Cardona o quien haga sus veces.

Revis6: Sergio Fabricio L6pez Mufioz Subdirector (E)

Elabor6: Paola Bucheli Rojas Apoyo contratacion.

GCCON-F-021 v.02



